
ข้ันตอนและหลักฐานการขออนุญาตตาง ๆ ของกองชาง 

 

1. การขออนุญาตกอสราง 
   ข้ันตอน  
   1. เขียนคํารองขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบ ข.1  
   2. ยื่นเอกสารและหลักฐานตาง ๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  
   3. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน  
   4. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีขออนุญาตกอสราง  
   5. ออกใบอนุญาตกอสรางเสนอผูบังคับบัญชา  
   6. ผูขออนุญาตรับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียม 

   หลักฐาน  
   1 . สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ  
   2. สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ  
   3 . สําเนาโฉนดท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ  
   4 . หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)  
   5 . หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขต (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินขางเคียง) *** สําเนา
บัตรประชาชนของผูยินยอมใหกอสรางในท่ีดินและกอสรางชิดเขต 
   6 . แผนท่ีสังเขป และแผนผังบริเวณกอสรางอาคาร  
   7 . แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 3 ชุด  
   8 . รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด (ในกรณีท่ีเปนอาคาร คสล. 2 ชั้น,อาคารพาณิชย,อาคารพิเศษ)  
   9 . หนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีเปนนิติบุคคล)  
   10 . สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
   11 . หนังสือแสดงความยินยอมของผูออกแบบและผูควบคุมงาน  
   12. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ (กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล)  
   13. หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน จํานวน 1 ฉบับ  
   14. สําเนาใบอนุญาตวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ฉบับ  
  หมายเหตุ 
    - ในแบบแปลนตองมี ชื่อ-ท่ีอยู ของวิศวกรผูออกแบบและลายมือชื่อทุกแผน 
    - อาคารท่ีพักอาศัยชั้นเดียว พ้ืนท่ีไมเกิน 150 ตร.ม. ใชเอกสารขอ 1-7 -2- 
 

&&& อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต  ตางๆ  ดังนี้ &&& 
1. ใบอนุญาตกอสราง     ฉบับละ    20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยาย   ฉบับละ    10  บาท 
3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช    ฉบับละ    20  บาท 
4. ใบรับรอง      ฉบับละ  100  บาท 
5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง    ฉบับละ     5   บาท 

 
 



@@@ คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการกอสราง หรือดัดแปลงอาคาร  ดังนี้ @@@ 
1. อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร  ต.ร.ม. ละ 0.50  บาท 
2. อาคารสูงไมเกิน  2  ชั้น  แตไมเกิน  3  ชั้น  ต.ร.ม.  ละ  2.00  บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงไมเกิน 15  เมตร  ต.ร.ม.  ละ  2.00  บาท 
4. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15  เมตร  ต.ร.ม.  ละ  4.00  บาท 
5. อาคารประเภทตองมีพ้ืนรับน้ําหนักเกิน 500 ก.ก./ต.ร.ม. ๆ ละ 0.50 บาท 
6. ปายคิดตามพ้ืนท่ีของปาย  ต.ร.ม.  ละ  4.00  บาท 

  7. เข่ือน, ทางหรือทอระบายน้ํา  รั้ว  หรือกําแพง  คิดตามความยาว เมตรละ  1.00  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การขอบานเลขท่ี 
  ข้ันตอน 
   1. เขียนคํารองขอมีบานเลขท่ี  
   2. ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  
   3. ตรวจสอบหลักฐาน/ เจาหนาท่ีตรวจอาคารท่ีขอมีบานเลขท่ี  
    4. ออกหนังสือรายงานการตรวจการปลูกสรางอาคารเพ่ือออกเลขบาน เสนอผูบังคับบัญชา  
   5. ผูขอบานเลขท่ีรับหนังสือการตรวจอาคารฯโดยไมตองชําระคาธรรมเนียม  
   6. ขอใบ ทร.9 จากผูใหญบาน 
   7. นําหนังสอืการตรวจอาคารฯ ของ ทต. และใบ ทร.9 ของผูใหญบานไปยื่นท่ีอําเภอเพ่ือขอบานเลขท่ี  

  หลักฐาน  
   1 . สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ฉบับ  
   2. สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 2 ฉบับ  
   3 . สําเนาใบอนุญาตกอสราง จํานวน 2 ฉบับ  
   4 . หนังสือรับรองเรื่องการกอสรางอาคาร จํานวน 1 ฉบับ  
   5 . สําเนาบัตรผูใหญบาน จํานวน 1 ฉบับ  
   6 . หนังสือยินยอมใหทําการปลูกสรางอาคารในท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ  
   7 . สําเนาบัตรประชาชนเจาของท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ  
  หมายเหตุ  
   - ขอ 4 และขอ 5 ใชในกรณีกอสรางอาคารกอนมี อบต.  
   - ขอ 6 และขอ 7 ใชในกรณีท่ีผูขอมีบานเลขท่ีไมใชเจาของท่ีดิน  
 



3. การขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงกอสราง  
  ข้ันตอน  
   1. เขียนคํารองขอหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
   2. ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  
   3. ตรวจสอบหลักฐาน  
   4. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีท่ีขอใหรับรอง  
   5. ออกหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งกอสราง  
   6. ผูขอหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งกอสรางรับหนังสือรับรองฯ โดยไมตอง ชําระคาธรรมเนียม  

  หลักฐาน  
   1 . สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ  
   2. สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ  
   3 . สําเนาโฉนดท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ  
   4 . สําเนาใบอนุญาตกอสราง จํานวน 1 ฉบับ  
  หมายเหตุ  
   - ขอ 4 ใชในกรณีท่ีขอหนังสือรับรองสิ่งกอสราง (มี อบต. แลว) 
  
 4. การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน  
  ข้ันตอน  
   1. เขียนคําขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน  
   2. เขียนใบแจงการขุดดิน/ถมดิน(แบบ ด.1)ตาม พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
   3. ยื่นเอกสารและหลักฐานตาง ๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  
   4. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน  
   5. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี ท่ีขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน  
   6. ออกใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ด.2) เสนอผูบังคับบัญชา  
   7. ผูขออนุญาตรับใบแจงการขุดดิน/ถมดิน พรอมชําระคาธรรมเนียม  

  หลักฐาน  
   1. สําเนาทะเบียนบานของผูแจง จํานวน 1 ฉบับ  
   2. สําเนาบัตรประชาชนของผูแจง จํานวน 1 ฉบับ  
   3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน) จํานวน 1 ฉบับ  
   4. สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) จํานวน 1 ฉบับ  
   5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) จํานวน 1 ฉบับ  
   6. หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน (กรณีใหบุคคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน) จํานวน 1 ฉบับ  
   7. สําเนาเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินท่ีขุดดิน/ถมดิน จํานวน 1 ฉบับ 
   8. แผนผังบริเวณ จํานวน 2 ฉบับ  
   9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 2 ชุด  
   10. สําเนารายการคํานวณ (การปองกันการพังทลายของดิน) จํานวน 1 ชุด  
   11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน/ถมดิน จํานวน 1 ชุด 
 



คาธรรมเนียมในการขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน 
  - ใบรบัแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือสําหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตําบลเหมืองแกว 
อําเภอแมริม จังหวัดเชียงใหม 

 
 
 

จัดทําโดย....กองชาง เทศบาลตําบลเหมืองแกว 
โทร.0-5337-9540  ตอ  15 

  Webside : www.muangkaew.go.th 


