
คูมือสําหรับประชาชน 

“การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ.2499” 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนพาณิชย 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียน สํานักงานเทศบาลตําบลเหมืองแกว) 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

4. กรณีไมใชเจาบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งงานแหงใหญ (ขอไดท่ีเทศบาลตําบลเหมืองแกว) 

4.2 สําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาสัญญาเชา หรือเอกสารสิทธ์ิอยางอื่นท่ี ผูเปนเจาของ

กรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม 

4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
    5.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ในกรณีท่ีไมสามารถมาย่ืนไดดวยตัวเอง 
    6.  สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
    7.  กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน     ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิติทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวของกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของสิทธ์ิของสินคาท่ีขาย หรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

     8.  กรณีประกอบพาณิชกิจการคาอัญมณี หรือเคร่ืองประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีใหตรวจสอบและ

เรียกหลักฐานใหแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบการพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของ

เงินทุนหรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมหลักฐานดังกลาวดวย 

(คาธรรมเนียม 50 บาท) 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน         ผูดําเนินการ 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)   ประชาชน 
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาที ่
5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
 



คูมือสําหรับประชาชน 

“การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499” 

เอกสารหลักฐานประกอบการจดทะเบียน 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย ( แบบทพ. ) (ขอที่งานจดทะเบียนพาณิชย สํานักงานเทศบาลตําบล
เหมืองแกว) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. สําเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพิม่เติมที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 

4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ 
4.2 สําเนาทะเบียนบานเจาของบานหรือสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธิอ์ยางอื่นทีผู่

เปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
4.3 แผนที่แสดงที่ต้ังสาํนักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบรเิวณใกลเคียงโดยสังเขป 

5. หนังสือมอบอํานาจ( ถามี )ใชในกรณีที่ไมสามารถมายื่นไดดวยตนเอง 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ( ถามี ) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย  

(คาธรรมเนียม 20 บาท) 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน         ผูดําเนินการ 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)   ประชาชน 
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาที ่
5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

“การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499” 

ในกรณีที่มีผูประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการ  ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบกิจการ  ภายใน  30  วัน  นับต้ังแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

1. คําขอจดทะเบียนพาณยิ แบบ ทพ. (ขอที่งานจดทะเบียนพาณิชย สํานักงานเทศบาลตําบล

เหมืองแกว) 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาททีย่ื่นคําขอแทน 

3. ใบทะเบียนพาณิชย 

4. สําเนาสัญญาหรอืขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะบุคคล หรอื

กิจการรวมคา 

5. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 

6. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม 

7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

8. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอาํนาจ (ถามี) 

(คาธรรมเนียม 20 บาท) 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย 

1.  กรอกแบบฟอรมคําขอจดทะเบียนตาง ๆ 
2.  ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน 
3.  ออกใบทะเบียนพาณิชย 
4.  ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  

 การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
 การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 
 

 

เทศบาลตําบลเหมืองแกว 
12 หมู 4 ตําบลเหมืองแกว 

อําเภอแมริม จังหวัดเชียงใหม 50180 

www.muangkaew.go.th 

 


