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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลเหมืองแกวอําเภอแมริมจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลเหมืองแกวอําเภอแมริมจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึ่ง 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชนการแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งปเทศบาลตําบล

เหมืองแกว 21/07/2015 16:22  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการศูนยบริการสารพันทันใจกรมโรงงานอุตสาหกรรม, องคกรปกครองสวนทองถ่ิน, กรุงเทพมหานคร

, เมืองพัทยาและเทศบาล 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการศูนยบริการสารพันทันใจกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุงพญาไทเขตราช
เทวีกรุงเทพฯ 10400 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันเสาร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 12:00 น. 
หมายเหตุ - 

3) สถานท่ีใหบริการเทศบาลตําบลเหมืองแกว 12 หมู 4 ตําบลเหมืองแกวอําเภอแมริมจังหวัดเชียงใหม 50180 
โทร.053-379540 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เปนผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 และจําพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ท่ีไดหยุดดําเนินงาน
ติดตอกันมาแลวเกินกวาหนึ่งป 
 2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถวนถูกตอง 
 3. ตองแจงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาท่ีทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันพนกําหนดหนึ่งป 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      ** พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
       ** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 
       ** ท้ังนี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความครบถวนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

1 วัน เทศบาลตําบล
เหมืองแกวอําเภอ
แมริมจังหวัด
เชียงใหม 

(สามารถยื่น
เอกสารไดณ
ศูนยบริการสารพัน
ทันใจกรมโรงงาน
อุตสาหกรม, 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ระยะเวลาการแจงตาม
หลักเกณฑท่ีกําหนดใน
มาตรา 33 แหง
พระราชบัญญัติโรงงาน
พ.ศ.2535 และจัดทํา
หนังสือแจงผูประกอบกิจการ
โรงงานพรอมท้ังบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงในใบอนุญาต

22 วัน เทศบาลตําบล
เหมืองแกวอําเภอ
แมริมจังหวัด
เชียงใหม 

(การพิจารณา
แลวแตหนวยงานท่ี
รับผิดชอบยอัน
ไดแกกรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประกอบกิจการโรงงาน
ลําดับท่ี 7 
 

เทศบาล) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีลงนามใน
ใบอนุญาตฯลําดับท่ี 7 และ
ผูอํานวยการสํานักลงนาม
หนังสือแจงผูประกอบกิจการ
โรงงานและแจงผูขอทราบ
ผลการพิจารณา (กรณีท่ีเปน
โรงงานท่ีตั้งในเขตกรุงเทพฯ) 
 

7 วัน เทศบาลตําบล
เหมืองแกวอําเภอ
แมริมจังหวัด
เชียงใหม 

(สวนงานท่ี
รับผิดชอบไดแก
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเปนโรงงาน
จําพวกท่ี 3 หรือ
ใบรับแจงการ
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเปนโรงงาน
จําพวกท่ี 2 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (หามสําเนา) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ฉบับ (ออกไวไมเกิน 3 
เดือนมีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โดยผูขออนุญาต
ทุกหนา) 

3) 

บัตรประชาชน
และทะเบียนบาน
หรือหนังสือ
เดินทางของ
ผูแทนนิติบุคคล
(กรณีบุคคลตาง
ดาว) 
 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (มีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผูขออนุญาต
ทุกหนา) 

4) 

บัตรประชาชน
และทะเบียนบาน
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลตางดาว) 
ของผูขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี
ผูประกอบการเปน
บุคคลธรรมดามี
การลงนามรับรอง
เอกสารโดยผูขอ
อนุญาตทุกหนา) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจพรอมติด
อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจตองลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผูขออนุญาต
ทุกหนา) 

6) 

บัตรประชาชน
หรือหนังสือ
เดินทางของผู
มอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลตาง
ดาว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

7) 
สําเนาทะเบียน
บานของผูมอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

บัตรประชาชน
หรือหนังสือ
เดินทางของผูรับ
มอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลตาง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ดาว) 
 

9) 
สําเนาทะเบียน
บานของผูรับมอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

10) 
บัตรประชาชน
ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบฟอรม
หนังสือแจงหยุด
ดําเนินงาน(DIW-
08-AP-FS-03) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (เปนแบบฟอรมท่ี
ทางราชการ
กําหนด) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุงพญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 

10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยรับเรื่องราวรองทุกขทําเนียบรัฐบาลตูปณ. 1111 
หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต www.1111.go.th 
หมายเหตุ- 

4) ชองทางการรองเรียนโทรศัพทสายดวนของรัฐบาลเลขหมาย 1111 
หมายเหตุ- 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรม 
หมายเหตุ- 

6) ชองทางการรองเรียนเทศบาลตําบลเหมืองแกว 12 หมู 4 ตําบลเหมืองแกวอําเภอแมริมจังหวัดเชียงใหม 50180 
โทร.053-379540 / เว็บไซต www.muangkaew.go.th 
หมายเหตุ- 
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7) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 20/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลเหมืองแกวอําเภอแม

ริมจังหวัดเชียงใหมสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 
 

 


